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	چک لیست ممیزی 5S  نگهبانی
	pasbanguard.com

	نام ساختمان :...........................................................  نام مسئول نگهبانی: .......................................................................

	رديف
	5S
	شرح سوالات
	امتیاز
(ا تا 5)

	1
	S1
	اقلام بلا استفاده در واحد وجود ندارد.
	

	2
	
	وسايل مقابله با شرايط اضطراري مثل چراغ قوه- بلندگو- و ... براحتي دردسترس مي‌باشد.
	

	3
	S2
	چيدمان میز و صندلی‌ها و روي ميزها مرتب و مناسب مي‌باشد.
	

	4
	
	مدارك و مستندات كدگذاري و شماره گذاري مناسب دارند.
	

	5
	
	دفاتر ورود و خروج پرسنل، وسايل و ماشين آلات برچسب دارند.
	

	6
	
	برگ‌هاي مرخصي، ماموريت‌ها و خروجي‌ها و غيره در محل‌هاي متمايز از همديگر بايگاني مي‌شود.
	

	7
	
	تابلوي نصب كليد واحدها، داراي برچسب شناسائي مناسب مي باشد.
	

	8
	S3
	ديوارها و كف زمين‌هاي ساختمان نگهبانی تميز است.
	

	9
	
	سطل‌های تفکیک زباله در واحد وجود دارد.
	

	10
	
	پاكيزگي واحد مناسب و طبق چك ليست تعريف شده صورت مي‌گيرد.
	

	11
	
	نگهبانی دارای سرویس بهداشتی و حمام مناسب می‌باشد.
	

	12
	
	رختکن کارکنان مرتب و تمیز است.
	

	13
	S4
	کپسول آتش نشانی در نگهبانی موجود بوده و به موقع شارژ می‌شود.
	

	14
	
	جعبه کمک‌های اولیه در نگهبانی تعبیه شده است.
	

	15
	
	تابلوها و پوسترهاي هشداردهنده مناسب در نقاط مربوطه نصب گرديده است.
	

	16
	
	تهويه عمومي واحد مناسب مي‌باشد.
	

	17
	
	روشنایی محیط داخل و بیرون (به ویژه)  نقاط حساس مناسب است.
	

	18
	
	سيستم گرمايشي و سرمايشي ساختمان نگهبانی مناسب است.
	

	19
	S5
	پرسنل از لباس فرم تميز و مرتب و تجهیزات انتظامات استفاده مي‌نمايند. 
	

	20
	
	کارکنان برخورد مناسب با ارباب رجوع داشته و با اصول نظام آراستگی آشنایی دارند.
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