
................................. بخش/واحد: ................................. نام سازمان:

................................. مسئول بازدید: ................................. تاریخ بازدید:

................................. شماره گزارش: روزانه☐ هفتگی☐ ماهانه☐ نوع بازدید:

☐ نظافت اتاق ها انجام شده است ۱

☐ گردگیری میزها و تجهیزات انجام شده است ۲

☐ کف ساختمان تمیز است ۳

☐ شیشه ها و درب ها تمیز هستند ۴

☐ راهروها نظافت شده اند ۵

☐ پله ها تمیز هستند ۶

☐ سطل های زباله تخلیه شده اند ۷

☐ سالن جلسات آماده و مرتب است ۸

۰۴۴۳۳۴۶۰۳۰۶ | ۰۲۱۹۱۶۹۴۶۲۱ |  ۰۹۱۲۶۴۴۸۹۸۷ | info@samangroups.com

برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر

نظافت محیط های اداری

اطلاعات بازدید

www.pasbanguard.comمنابع تخصصی رایگان برای بازرسی، پایش و کنترل سازمانی
چک لیست ارزیابی عملکرد نیروهای خدماتی
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☐ محوطه پاکسازی شده است ۱

☐ زباله های پراکنده جمع آوری شده اند ۲

☐ پارکینگ تمیز است ۳

☐ فضای سبز مرتب است ۴

☐ ورودی ساختمان تمیز است ۵

☐ مسیرهای تردد ایمن هستند ۶

☐ سرویس ها شستشو شده اند ۱

☐ روشویی ها تمیز هستند ۲

☐ مایع دستشویی موجود است ۳

☐ دستمال کاغذی تأمین شده است ۴

☐ خوشبوکننده فعال است ۵

☐ سطل زباله تخلیه شده است ۶

☐ شیرآلات سالم هستند ۷

نظافت محوطه و فضای بیرونی

نظافت سرویس های بهداشتی
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☐ حضور به موقع در محل کار ۱

☐ رعایت نظم و انضباط ۲

☐ برخورد مناسب با کارکنان ۳

☐ رعایت پوشش سازمانی ۴

☐ همکاری با سرپرست ۵

☐ رعایت دستورالعمل های سازمان ۶

☐ لباس کار استفاده شده است ۱

☐ دستکش استفاده شده است ۲

☐ کفش مناسب استفاده شده است ۳

☐ مواد شوینده به صورت ایمن نگهداری می شوند ۴

☐ مواد شیمیایی برچسب گذاری شده اند ۵

☐ علائم هشدار «کف خیس» نصب شده است ۶

☐ شرایط ناایمن گزارش شده است ۷

رفتار سازمانی و انضباط کاری
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ایمنی و بهداشت کار
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اولویت شاخص ردیف

زیاد / متوسط / کم کیفیت نظافت ۱

زیاد / متوسط / کم رعایت بهداشت ۲

زیاد / متوسط / کم رعایت ایمنی ۳

زیاد / متوسط / کم نظم و انضباط ۴

زیاد / متوسط / کم مسئولیت پذیری ۵

☐ موجودی مواد شوینده کنترل شده است ۱

☐ کمبود اقلام گزارش شده است ۲

☐ مواد مصرفی در محل مناسب نگهداری می شوند ۳

☐ مصرف غیرمتعارف مشاهده نشد ۴

ارزیابی نهایی

کنترل اقلام مصرفی
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توضیحات و موارد نیازمند اصلاح

امضای سرپرست خدمات:

اامضای مدیر اداری / پشتیبانی: 
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