
................................. بخش/واحد: ................................. نام سازمان:

................................. مسئول بازدید: ................................. تاریخ بازدید:

................................. ساعت تحویل شیفت: صبح☐ عصر☐ شب☐ شیفت:

کنترل ورود و خروج کارکنان بانک  ۱

کنترل ورود مشتریان و مراجعین  ۲

بررسی کارت شناسایی و مجوز تردد  ۳

ثبت ورود پیمانکاران و نیروهای خدماتی  ۴

کنترل ورود خودروها به پارکینگ  ۵

ثبت پلاک خودروهای مشکوک یا خاص  ۶

جلوگیری از ورود افراد غیرمجاز  ۷

کنترل ورود خارج از ساعات اداری  ۸

نظارت بر گیت های ورودی و خروجی  ۹

کنترل ورود به بخش های حساس و مدیریتی  ۱۰

بررسی کیف و اقلام مشکوک  ۱۱

کنترل ورود تجهیزات الکترونیکی غیرمجاز  ۱۲
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برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر

کنترل ورود و خروج

اطلاعات بازدید

www.pasbanguard.comمنابع تخصصی رایگان برای بازرسی، پایش و کنترل سازمانی
چک لیست حراست و نگهبانی بانک ها و مؤسسات مالی



گشت زنی منظم در داخل و اطراف شعبه  ۱

کنترل درب ها و قفل ها  ۲

بررسی وضعیت روشنایی محیط  ۳

حفاظت از خزانه و گاوصندوق ها  ۴

کنترل امنیت اتاق سرور  ۵

حفاظت از بایگانی اسناد و مدارک  ۶

کنترل امنیت پارکینگ و محوطه  ۷

بررسی نقاط کور امنیتی  ۸

حفاظت شبانه از ساختمان  ۹

 ATM کنترل امنیت دستگاه های ۱۰
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حفاظت فیزیکی شعبه و ساختمان
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کنترل ورود و خروج وجوه نقد  ۱

نظارت بر انتقال پول و اسناد مالی  ۲

ثبت تحویل و دریافت کلید خزانه  ۳

کنترل دسترسی به خزانه  ۴

حفاظت از چک ها و اسناد بانکی  ۵

جلوگیری از خروج غیرمجاز اسناد  ۶

کنترل تحویل و دریافت دسته چک ها  ۷

حفاظت از پول، اسناد و دارایی ها



بررسی رفتارهای مشکوک  ۱

کنترل ترددهای غیرعادی  ۲

نظارت بر رعایت مقررات امنیتی  ۳

ثبت تخلفات احتمالی  ۴

کنترل ورود افراد تحت تعقیب یا مشکوک  ۵

رسیدگی به تنش ها و درگیری ها  ۶

نظارت بر حضور کارکنان در بخش های حساس  ۷

کنترل استفاده از تلفن همراه در بخش های حساس  ۸

بررسی رعایت محرمانگی اطلاعات  ۹

ارائه گزارش های امنیتی به مدیریت  ۱۰

نظارت بر بارگذاری و تخلیه پول رسانی  ۸

ثبت وقایع مرتبط با خزانه  ۹

کنترل تجهیزات امنیتی مرتبط با پول رسانی  ۱۰
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نظارت بر کارکنان و مشتریان

کنترل دسترسی به سیستم های بانکی  ۱

نظارت بر امنیت شبکه و سرورها  ۲

حفاظت از اطلاعات مشتریان  ۳

کنترل سطح دسترسی کاربران  ۴

حفاظت اطلاعات و امنیت سایبری



نظارت بر اتاق سرور و تجهیزات شبکه  ۵

کنترل استفاده از حافظه های جانبی  ۶

ثبت رخدادهای امنیتی سایبری  ۷

جلوگیری از دسترسی غیرمجاز به سامانه ها  ۸

حفاظت از رمزها و اطلاعات محرمانه  ۹

نظارت بر تجهیزات مانیتورینگ و هشدار  ۱۰

ثبت زمان های گشت  ۱

گشت زنی در بخش های مختلف شعبه  ۲

بررسی وضعیت سیستم های حفاظتی  ۳

کنترل درب های اضطراری  ۴

گزارش موارد مشکوک  ۵

نظارت بر دستگاه های خودپرداز  ۶

کنترل امنیت اطراف شعبه  ۷

بررسی وضعیت پارکینگ و محوطه  ۸

ثبت وقایع شیفت  ۹

تحویل شیفت همراه با گزارش کامل  ۱۰
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گشت زنی و پایش امنیتی



کنترل سیستم اعلام و اطفای حریق  ۱

بررسی تجهیزات ایمنی و امدادی  ۲

واکنش سریع به سرقت یا تهدید  ۳

مدیریت شرایط گروگان گیری یا حمله  ۴

کنترل تخلیه اضطراری ساختمان  ۵

هماهنگی با پلیس و نیروهای امنیتی  ۶

ثبت و تحلیل حوادث  ۷

اجرای مانورهای امنیتی  ۸

حفاظت از اسناد و اطلاعات در بحران  ۹

مدیریت تهدیدات امنیتی و خرابکاری  ۱۰
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ایمنی و مدیریت بحران

کنترل عملکرد دوربین های مداربسته  ۱

نظارت بر سیستم کنترل تردد  ۲

بررسی سیستم هشدار سرقت  ۳

کنترل دستگاه های فلزیاب و گیت امنیتی  ۴

نظارت بر اتاق مانیتورینگ  ۵

ثبت هشدارها و آلارم ها  ۶

بررسی سلامت تجهیزات حفاظتی  ۷

سیستم های حفاظتی و نظارتی



ثبت وقایع روزانه  ۱

ثبت گزارش گشت ها  ۲

مستندسازی تخلفات و حوادث  ۳

ثبت ورود و خروج های خاص  ۴

تهیه گزارش شیفت  ۵

ثبت هشدارهای امنیتی  ۶

ثبت خرابی تجهیزات  ۷

تهیه گزارش عملکرد ماهانه  ۸

بایگانی مستندات حفاظتی  ۹

ارائه گزارش های امنیتی به مدیریت بانک یا مؤسسه مالی  ۱۰

کنترل سیستم برق اضطراری  ۸

ثبت خرابی تجهیزات امنیتی  ۹

پایش مداوم نقاط حساس شعبه  ۱۰
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گزارش گیری و مستندسازی

امضای نگهبان تحویل دهنده:

امضای سرشیفت / مسئول حراست:


