
................................. شماره پست: ................................. نام سازمان:

................................. محل استقرار پست نگهبانی: ................................. تاریخ اجرا:

................................. نام نگهبان / مأمور: صبح☐ عصر☐ شب☐ شیفت:

کنترل ورود و خروج کارکنان، مهمانان و پیمانکاران  ۱

بررسی کارت شناسایی و مجوز تردد  ۲

ثبت ورود و خروج خودروها  ۳

جلوگیری از ورود افراد غیرمجاز  ۴

گشت زنی منظم در محدوده تعیین شده  ۵

کنترل درب ها، قفل ها و روشنایی محیط  ۶

حفاظت از تجهیزات و اموال مجموعه  ۷

ثبت و گزارش موارد مشکوک  ۸

تحویل و تحول صحیح شیفت  ۹

رعایت کامل دستورالعمل های حفاظتی و ایمنی  ۱۰

۰۴۴۳۳۴۶۰۳۰۶ | ۰۲۱۹۱۶۹۴۶۲۱ |  ۰۹۱۲۶۴۴۸۹۸۷ | info@samangroups.com

برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر

لوح نگهبانی

اطلاعات

www.pasbanguard.comمنابع تخصصی رایگان برای بازرسی، پایش و کنترل سازمانی
نمونه لوح نگهبانی

1. هدف پست نگهبانی

حفظ امنیت مجموعه، کنترل ورود و خروج افراد و خودروها، حفاظت از اموال و تجهیزات، پیشگیری از سرقت و خرابکاری
و اجرای دستورالعمل های حفاظتی.

2. وظایف اصلی نگهبان



ورودی و خروجی اصلی مجموعه  ۱

پارکینگ ها  ۲

انبارها و سوله ها  ۳

ساختمان اداری  ۴

محوطه و حصارها  ۵

اتاق های حساس و تأسیسات  ۶

امضا وضعیت محدوده گشت ساعت گشت
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3. محدوده مسئولیت پست

4. برنامه گشت زنی

5. موارد ممنوعه

ورودی و خروجی اصلی مجموعه ۱

پارکینگ ها ۲

انبارها و سوله ها ۳



ورود افراد متفرقه بدون مجوز ۴

افشای اطلاعات حفاظتی ۵

استفاده غیرمجاز از تلفن همراه در پست ۶

تحویل تجهیزات بدون ثبت ۷
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6. اقدامات در شرایط اضطراری

اطلاع فوری به مسئول مربوطه ۱

تماس با آتش نشانی ۲

هدایت افراد به خروج اضطراری ۳

جلوگیری از گسترش خطر ۴

در صورت آتش سوزی

حفظ آرامش ۱

اطلاع به سرشیفت و حراست ۲

کنترل خروجی ها ۳

ثبت مشخصات و رخدادها ۴

در صورت سرقت یا نفوذ

جلوگیری از تشدید درگیری ۱

اطلاع به مسئول مربوطه ۲

همکاری با نیروهای انتظامی ۳

در صورت درگیری یا تنش



وضعیت تعداد تجهیزات

بی سیم ۱

چراغ قوه ۲

کلیدها ۳

دفتر گزارش ۴

دستگاه ثبت گشت ۵

تجهیزات حفاظتی ۶

شماره تماس عنوان

مدیر حراست

سرشیفت

۱۲۵ آتش نشانی

۱۱۵ اورژانس

۱۱۰ پلیس

۰۴۴۳۳۴۶۰۳۰۶ | ۰۲۱۹۱۶۹۴۶۲۱ |  ۰۹۱۲۶۴۴۸۹۸۷ | info@samangroups.com

برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر

www.pasbanguard.comمنابع تخصصی رایگان برای بازرسی، پایش و کنترل سازمانی
نمونه لوح نگهبانی

7. تجهیزات تحویلی به نگهبان

8. شماره های ضروری

9. تأیید و ابلاغ

سرشیفت:مدیر حراست: نگهبان پست:

نام و امضا


