
................................. بخش/واحد: ................................. نام سازمان:

................................. مسئول بازدید: ................................. تاریخ بازدید:

................................. ساعت تحویل شیفت: صبح☐ عصر☐ شب☐ شیفت:

کنترل ورود و خروج مهمانان  ۱

بررسی ورود افراد غیرمقیم  ۲

 VIP ثبت ورود مهمانان ویژه و ۳

کنترل ورود پیمانکاران و خدماتی ها  ۴

ثبت پلاک خودروهای مهمان  ۵

کنترل ورود خودروها به پارکینگ  ۶

جلوگیری از ورود افراد مشکوک  ۷

کنترل تردد خارج از ساعات مجاز  ۸

نظارت بر لابی و ورودی های هتل  ۹

کنترل کلیدها و کارت های اتاق  ۱۰

۰۴۴۳۳۴۶۰۳۰۶ | ۰۲۱۹۱۶۹۴۶۲۱ |  ۰۹۱۲۶۴۴۸۹۸۷ | info@samangroups.com

برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر

کنترل ورود و خروج

اطلاعات بازدید

www.pasbanguard.comمنابع تخصصی رایگان برای بازرسی، پایش و کنترل سازمانی
چک لیست نگهبانی و گشت زنی در هتل

گشت زنی در هتل

گشت زنی منظم در طبقات و راهروها  ۱

کنترل امنیت اتاق های خالی  ۲
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رسیدگی به موارد مشکوک  ۱

مدیریت درگیری یا مزاحمت  ۲

کنترل تجمعات و ازدحام  ۳

همکاری با پذیرش در شرایط خاص  ۴

رسیدگی به شکایات امنیتی مهمانان  ۵

جلوگیری از سرقت اموال مهمانان  ۶

کنترل ورود به بخش های خصوصی هتل  ۷

نظارت بر رفتارهای پرخطر  ۸

کنترل ورود افراد متفرقه به طبقات  ۹

حفاظت از اطلاعات و حریم خصوصی مهمانان  ۱۰

بررسی درب های اضطراری  ۳

کنترل روشنایی راهروها و محوطه  ۴

نظارت بر پارکینگ و محوطه  ۵

بررسی پشت بام و موتورخانه  ۶

کنترل استخر، سالن ورزشی و فضاهای عمومی  ۷

بررسی وضعیت آسانسورها  ۸

کنترل انبارها و بخش خدمات  ۹

ثبت زمان های گشت  ۱۰
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برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر

امنیت مهمانان و کارکنان
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حفاظت از تجهیزات هتل  ۱

کنترل امنیت انبارها  ۲

نظارت بر ورود و خروج کالا  ۳

کنترل تجهیزات تأسیساتی  ۴

حفاظت از صندوق امانات  ۵

کنترل تجهیزات آشپزخانه و رستوران  ۶

بررسی سلامت قفل ها و کارت خوان ها  ۷

 CCTV کنترل امنیت اتاق سرور و ۸

ثبت خرابی تجهیزات امنیتی  ۹

جلوگیری از خروج غیرمجاز اموال  ۱۰
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برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر

حفاظت از اموال و تجهیزات
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ایمنی و مدیریت بحران

کنترل سیستم اعلام و اطفای حریق  ۱

بررسی خروجی های اضطراری  ۲

واکنش سریع به آتش سوزی یا حادثه  ۳

مدیریت تخلیه اضطراری  ۴

هماهنگی با آتش نشانی و اورژانس  ۵

اجرای مانورهای ایمنی  ۶

کنترل قطع برق یا خرابی تأسیسات  ۷
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ثبت و تحلیل حوادث  ۸

رسیدگی به هشدارهای امنیتی  ۹

حفاظت از مهمانان در شرایط بحران  ۱۰

کنترل عملکرد دوربین های مداربسته  ۱

نظارت بر سیستم کنترل تردد  ۲

بررسی هشدارهای امنیتی  ۳

کنترل اتاق مانیتورینگ  ۴

ثبت خرابی تجهیزات حفاظتی  ۵

کنترل سیستم برق اضطراری  ۶

پایش نقاط حساس هتل  ۷

ثبت وقایع روزانه  ۱

ثبت گزارش گشت ها  ۲

ثبت ورود و خروج های خاص  ۳

مستندسازی حوادث و تخلفات  ۴

تهیه گزارش شیفت  ۵

ثبت هشدارهای امنیتی  ۶

تحویل شیفت همراه با گزارش کامل  ۷

سیستم های حفاظتی و نظارتی
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برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر
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چک لیست نگهبانی و گشت زنی در هتل

گزارش گیری و مستندسازی
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ارائه گزارش به مدیریت هتل  ۸

کنترل روند انجام کارها  ۱

نظارت بر کیفیت اجرای کار  ۲

بررسی پیشرفت روزانه فعالیت ها  ۳

کنترل استفاده صحیح از تجهیزات  ۴

نظارت بر مصرف مصالح و مواد  ۵

کنترل حضور و غیاب کارکنان  ۱

تقسیم وظایف روزانه  ۲

نظارت بر عملکرد نیروها  ۳

کنترل نظم کاری کارکنان  ۴

بررسی تأخیر و غیبت ها  ۵

آموزش نیروهای جدید  ۶

هماهنگی بین نیروهای اجرایی  ۷

رسیدگی به مشکلات پرسنل  ۸

ارزیابی کیفیت کار نیروها  ۹

گزارش وضعیت نیروها به مدیریت  ۱۰

چک لیست سرکارگر (کارگاه، پروژه یا واحد اجرایی)
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برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر
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چک لیست نگهبانی و گشت زنی در هتل

نظارت بر عملیات اجرایی

مدیریت نیروها
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بررسی آماده بودن ابزار و ماشین آلات  ۶

کنترل رعایت برنامه زمان بندی  ۷

جلوگیری از توقف یا اتلاف کار  ۸

هماهنگی با واحدهای مرتبط  ۹

کنترل تحویل و دریافت تجهیزات  ۱۰

کنترل استفاده از تجهیزات ایمنی  ۱

نظارت بر رعایت اصول ایمنی  ۲

بررسی شرایط ناایمن  ۳

گزارش خطرات احتمالی  ۴

کنترل نظم محیط کار  ۵

جلوگیری از رفتارهای پرخطر  ۶

 HSE همکاری با واحد ۷

رسیدگی اولیه به حوادث  ۸

کنترل تجهیزات اطفای حریق  ۹

اجرای دستورالعمل های ایمنی  ۱۰
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برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر
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HSE ایمنی و

حفاظت از تجهیزات و اموال

کنترل ورود و خروج ابزارآلات  ۱

نظارت بر انبار مصالح  ۲
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جلوگیری از سرقت تجهیزات  ۳

گزارش خطرات احتمالی  ۴

ثبت تحویل و دریافت ابزار  ۵

کنترل سلامت تجهیزات  ۶

نظارت بر ماشین آلات  ۷

گزارش خرابی تجهیزات  ۸

کنترل مصرف سوخت و مواد  ۹

حفاظت از اموال کارگاه یا مجموعه  ۱۰

ثبت گزارش روزانه کار  ۱

ثبت میزان پیشرفت فعالیت ها  ۲

گزارش کمبود نیرو یا تجهیزات  ۳

ثبت حوادث و خرابی ها  ۴

ارائه گزارش عملکرد به مدیریت  ۵

ثبت تخلفات و مشکلات اجرایی  ۶

مستندسازی فعالیت های روزانه  ۷

تحویل شیفت همراه با گزارش کامل  ۸
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برای دریافت چک لیست های بیشتر، فرم های تخصصی وارد سایت شوید

اسکن برای دریافت منابع بیشتر
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گزارش گیری و مستندسازی
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